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Pozzallo, 10/06/2024  

    Ai Docenti  

All’ufficio personale 

Al sito Web della scuola 

SEDE 

A.S. 2023-2024 

Circolare n.317 
                                                                                                      

Oggetto: Relazioni finali relative a referenti Aree di processo, funzioni e incarichi,  

               Tutor PCTO, tutor orientamento e incarichi vari. 

Si avvisano i docenti interessati che entro il 13 Giugno p.v. devono far pervenire agli uffici 

di segreteria, a mezzo mail all’indirizzo segreteria@islapira.edu.it , le relazioni  finali rela-

tive alle Aree di processo, agli incarichi o alle funzioni svolte e al tutoraggio dei percorsi 

per le competenze trasversali e per l’orientamento, indicando punti di forza e di criticità.  

A tali relazioni va allegato il timesheet delle attività svolte (in allegato alla presente)    

L’indicazione di tali punti servirà all’aggiornamento del PTOF triennale, del Piano di Mi-

glioramento e del RAV.  

Si ricorda che la mancata produzione di tali documenti comporterà l’impossibilità di 

erogare i relativi compensi spettanti. 

La griglia per la compilazione della relazione si allega alla presente. 

Inoltre ogni docente che abbia svolto qualsiasi incarico (Coordinatore di classe, tutor docenti 

in anno di prova, responsabili di laboratorio, etc.) dovrà inviare, usando l’apposita scheda 

docenti attività svolte nel corrente anno scolastico (allegata alla presente), una comunica-

zione a mezzo mail sempre all’indirizzo istituzionale segreteria@islapira.edu.it entro il 28 

Giugno p.v. 

 

IL PRESENTE AVVISO, PUBBLICATO SUL SITO DELL’ISTITUTO ED 

INVIATO CON GLI STRUMENTI INFORMATICI A DISPOSIZIONE, 

VALE COME NOTIFICA ED ACCETTAZIONE DA PARTE DI TUTTI 

GLI INTERESSATI.  
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

        Prof. Antonio Boschetti 
                                                                                        Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 del D. lgs n° 39/1993 
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